Рекомендации по организации системы видеонаблюдения при проведении государственной итоговой аттестации в режиме оффлайн.
Слайд 1
Объектами видеонаблюдения являются:
ППЭ:
	- аудитории ППЭ;
	- штаб ППЭ;
ППЗ:
	- помещения в которых проводится проверка;
	- штаб ППЗ;
Слайд 2
Перечень средств, на которые возможно производить видеозапись:

		- компьютер с USB-камерой
		- камеры ноутбуков 
		- видеорегистраторы и т.д.

Запись звука обязательна!
Слайд 3
[bookmark: _Toc439146248]Требования к размещению средств видеонаблюдения
Средства видеонаблюдения размещаются в аудиториях ППЭ и штабе ППЭ с соблюдением следующих требований:
в каждой аудитории ППЭ и штабе ППЭ должно быть установлено не менее 2 камер видеонаблюдения (допускается использование 1 камеры видеонаблюдения, если ее технические параметры обеспечивают полный обзор помещения);
Слайд 4
камеры видеонаблюдения следует устанавливать в разных углах аудитории ППЭ таким образом, чтобы в обзор видеокамеры попадали все участники ГИА, организаторы в аудитории, стол для осуществления раскладки и последующей упаковки ЭМ, собранных организаторами у участников ЕГЭ.
камеры видеонаблюдения следует устанавливать в разных углах штаба ППЭ, чтобы просматривалось все помещение и входная дверь; 
высота установки камер видеонаблюдения: не менее 2 метров от пола;
обзор камеры не должны загораживать различные предметы (мебель, цветы и пр.);
видеозапись должна содержать следующую информацию: код ППЭ, номер аудитории, дату экзамена, местное время.
Требования к средствам видеонаблюдения размещаемым в помещениях ППЗ, аналогичны требованиям к штабу ППЭ.
Во всех аудиториях ППЭ, оснащенных видеонаблюдением, должна быть размещена информация о том, что в данной аудитории ведется видеонаблюдение.


Слайд 5
На экзамены в форме  ГВЭ экзаменационные материалы доставляются за один день до проведения экзамена и тиражируются в штабе ППЭ. Процесс тиражирования материалов и момент помещения их в сейф до начала экзамена должен быть записан.

За один день до начала экзамена в ППЭ технический специалист совместно с руководителем ППЭ проводят тестирование, в ходе которого необходимо: включить запись видеоизображения, проверить работу камер видеонаблюдения, проверить соответствие расположения всех камер видеонаблюдения настоящим методическим рекомендациям, убедиться, что на средстве записи установлено точное местное время,
внести запись в журнал доступа к средствам видеонаблюдения 
(далее – журнал) (Приложение 1). Журнал размещается в штабе ППЭ и заполняется техническим специалистом при каждом действии со средством записи и (или) средствами видеонаблюдения. После завершения всех экзаменов журнал передается на хранение в организацию, на базе которой был организован ППЭ.

В каждой аудитории и в штабе должны быть распечатаны и размещены номера аудиторий таким образом, чтобы они были читаемы на записи каждой камеры.
Слайд 6
В день экзамена руководитель ППЭ в 8.00 дает указание техническому специалисту произвести включение режима записи в помещении штаба ППЭ, проверить работоспособность средств записи во всех аудиториях ППЭ. Инструктаж работников ППЭ, который начинается в 8.15 должен быть записан на видео.
В 9.00 технический специалист должен убедиться, что режим записи в аудиториях ППЭ включен. На видеозаписи должно быть видно, как в аудиторию входит первый участник.
С этого момента до окончания экзамена запрещается совершать какие-либо действия со средствами записи (за исключением случаев возникновения нештатных ситуаций).
Непосредственный контроль за фактом ведения видеозаписи во время экзамена осуществляется организаторами в аудитории ППЭ, в помещении штаба ППЭ – техническим специалистом.
В случае возникновения нештатных ситуаций в аудитории (видеозапись не ведется, или установить факт ведения видеозаписи не представляется возможным), организатор информирует члена ГЭК о возникших проблемах. Член ГЭК информирует председателя ГЭК о нештатной ситуации. Технический специалист должен безотлагательно предпринять действия по восстановлению работы средств записи. Если в течение 15 минут после получения инструкции не удается восстановить работоспособность средств записи, член ГЭК по согласованию с председателем ГЭК останавливает экзамен в соответствии с пунктом  20 Порядка  проведения  ГИА  с  последующим  аннулированием  результатов экзамена  в  соответствии  с пунктом  71 Порядка  проведения  ГИА  и повторного  допуска  обучающихся,  выпускников  прошлых  лет  к  сдаче экзамена  соответствии с пунктом 33 Порядка проведения ГИА. Ответственность за дальнейшие действия возлагается на члена ГЭК.
По окончании экзамена в аудитории руководитель ППЭ дает указание выключить режим записи видеоизображения техническому специалисту. Технический специалист выключает видеозапись в аудиториях, сделав соответствующую запись в журнале
После окончания экзамена технический специалист обязан визуально проверить работоспособность ПАК во всех аудиториях ППЭ.
Слайд 7
После окончания экзамена видеозаписи из штаба и аудиторий ППЭ, оборудованных видеонаблюдением в режиме офлайн, необходимо скопировать на внешние носители (DVD). Копирование видеозаписей осуществляет технический специалист в ППЭ. 
Слайд 8
Видеозаписи передаются в РЦОИ вместе с материалами проверки экзаменационных работ.
Слайд 9
Слайд 10
Название файлов, содержащих видеозаписи, должны содержать следующую информацию: номер и наименование ППЭ, номер аудитории, дату проведения экзамена, наименование экзамена (например: 701000_МБОУ СОШ № 33 г. Симферополь_011_26.05.2015_география). 
Слайд 11
Копии видеозаписей хранятся на ППЭ способом, обеспечивающим отсутствие к ним несанкционированного доступа.

РЦОИ рекомендует использовать для видеозаписи ноутбуки или компьютеры, оснащенные веб-камерой, микрофоном и источником бесперебойного питания. 
В качестве ПО, используемого для записи, рекомендуется использовать программу ISPY. Качество записи необходимо подобрать таким образом, чтобы видеозаписи минимум из одной аудитории помещались на один DVD. При этом разрешение записи должно быть не меньше 640*480 точек.
Каждый диск должен быть подписан: номер и наименование ППЭ, номер аудитории, дату проведения экзамена, наименование экзамена.
Обращаем внимание, что внешние носители, содержащие видеозаписи возврату не подлежат.
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